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关于做好2016-2017学年第一学期期初教学检查工作的通知
各学院及有关单位：
2016-2017学年第一学期定于2016年9月5日开学上课。现将开学工作的有关事项通知如下：
一、开学准备工作检查
1．各学院应在开学前全面检查本学期教学任务的落实情况，重点检查教师、教材
的到位、实验室的准备工作。应按照《苏州科技学院教师教学工作规范》的要求，对本学期有教学任务的教师课程教学准备情况进行检查，重点关注新开课程教学大纲、教案（多媒体课件）、教学进度表以及实践环节的准备情况。
2．各学院应要求教务员将教师授课任务书的信息与班级课表信息进行认真核对。
应要求教师清楚所承担教学任务的安排情况，如上课时间、地点、所在校区、课时总数、周课时数、教学周数、考核方式等。
如发现有课表安排上的问题，应及时向相关校区教务部门查询（江枫——校医院西侧303室谭老师，电话68087506；石湖——新行政楼1303室高老师，电话69379107；天平——行政楼209教务孙老师，电话68092517）。
3．有关单位应对各校区教室、多媒体教室、语音室、计算机房、实验室、琴房等教学设施、教学设备的完备和运行情况进行认真检查，尤其要关注暑假有修缮、改建任务的教室场所，是否为开学正常使用做好准备。
4. 江枫校区计算中心机房已经撤销，各专业计算机类课程的上机教学任务由该专业所在学院的专业机房承接（跨学科任意选修课另行安排），请有关学院机房提前准备好相关工作，做好开课准备。
石湖校区教6楼的6-120及6-216两间新建多媒体教室安装的是触摸一体机，为正确有效地使用此类设备，请相关的任课教师提前熟悉教学环境，做好开课准备工作。
二、开学第一周的教学检查
1．各学院自查。教学秩序检查以各学院自查为主，各学院应对开学第一周教师到岗、学生报到、上课出勤、教材到位、教学设施和设备运行等方面的情况进行检查，发现问题应及时解决。并填写“期初教学检查情况记录表”（见附件）于9月12日前报教务处教学运行科。
2．学校巡查。学校将组织由校领导带队，教务处、学生处、人事处、评建办、研究生部、天平学院、网教中心、后勤等部门成员参加的检查组，对三校区的期初教学秩序进行检查。 

3．随堂听课。巡查当天，校检查组成员要随机进入课堂听课并根据听课情况填写《听课评议表》。同时，各二级学院应组织安排开学第一周本学院领导听课，要求每位院领导至少听课一次，并于9月12日前将《听课评议表》汇总后交教学运行科。教务处将整理汇总听课情况并适时予以反馈。
三、请各学院教职工提前做好交通安排，确保准时到岗上班。各学院将本学期教学任务的落实情况以及有教学任务的教师返校、到岗情况，形成电子文档于9月4日16：30前发送至jygao@mail.usts.edu.cn邮箱。   

苏州科技大学教务处
2016年9月1日
附件：期初教学检查情况记录表
